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INSTRUCTIVO
DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

1.  N° de Cue: debe ingresarse la Clave Única de Establecimiento (CUE) otorgada por la Red Federal de Información Educativa
; la cual consta de nueve dígitos: los dos primeros corresponden al código de la provincia y los siguientes a un número adjudicado correlativamente a cada establecimiento de la jurisdicción. Los últimos dos dígitos designan si se trata de un establecimiento Sede (00) o de un Anexo (01; 02, 03). NO debe anteponerse ceros al primer dígito, a excepción de Buenos Aires (06) y CABA (02).
2. Anexo: es la sección o grupo de secciones que depende administrativa y/o pedagógicamente de un establecimiento Sede y funciona en distintos lugares geográficos. 

Aula Taller Móvil: es una estructura transportable por vía terrestre o acuática que reproduce las características de un espacio formativo como aula taller y cuyo propósito es el desarrollo de actividades de capacitación. 

3. Ingreso o Actualización Al RFIETP: a efectos de solicitar el Ingreso del establecimiento en el RFIETP, se debe marcar una cruz en el casillero de INGRESO. Si el establecimiento ya se encuentra inscripto en el RFIETP y se desea realizar la actualización anual obligatoria de datos institucionales, debe marcarse una cruz en ACTUALIZACIÓN.
4. Tipo De Establecimiento: refiere a la denominación del tipo de institución de acuerdo a la normativa provincial en función del nivel, modalidad y demás características institucionales (E.E.T., C.F.P., etc.). Esta información debe coincidir con los datos que figuran en el sello institucional. En este punto también indique el número de la institución y el nombre de la misma (si lo posee).
5.  Año De Creación: indique el año en el que la institución fue creada.

6. Ámbito De Gestión: indique si se trata de gestión ESTATAL para aquellas instituciones cuya responsabilidad de la gestión de sus servicios educativos corresponde al Estado. Y PRIVADO para el caso de establecimientos administrados por instituciones o personas particulares, pudiendo ser o no subvencionados por el Estado.
7. Con Convenio Empresarial, Gremial u Otro: si el establecimiento dispone de un convenio con alguna empresa, gremio,  ONGs u otro debe consignarse una cruz en el casillero SI y a continuación, especificar la denominación de la entidad correspondiente. No incluye pasantías, prácticas y/o proyectos productivos.
8. Dependencia Del Sistema Educativo: indique la dependencia que reglamenta y supervisa al establecimiento educativo. Asimismo, especifique la denominación de dicha dependencia, a saber: Provincial / CABA, Nacional o Municipal.
9. Modalidad Del Establecimiento: la Modalidad del establecimiento es de Educación Técnico Profesional cuando se trata de escuelas técnicas, industriales, agropecuarias o de servicios -para el nivel secundario-; e institutos superiores técnicos, institutos tecnológicos -para el nivel superior-, que forman  técnicos y emiten títulos de técnicos u otros, con denominación diferente pero de carácter equivalente. Por otro lado, las instituciones de formación profesional, centros de capacitación laboral, centros de educación agraria y misiones monotécnicas pertenecen a la modalidad técnica siempre que emitan certificados de formación profesional.

Las instituciones de gestión pública estatal que brindan educación secundaria, educación superior de formación docente, educación artística, educación especial y educación permanente de jóvenes y adultos podrán ingresar al RFIETP cuando desarrollen al menos una trayectoria formativa completa de educación técnica profesional en el nivel secundario, superior o de formación profesional. (Res. CFE N° 175/12. Apartado IV.1. y 2.
10 al 25.  Datos de Localización y Contacto: declare, un  Nº telefónico institucional. De no tenerlo, declare un N° alternativo de contacto o no. Por otra parte consigne una franja horaria de contacto y una dirección activa de correo electrónico (sea institucional o particular).  
OFERTA EDUCATIVA DEL ESTABLEMIENTO

1. Oferta de Educación Técnica Profesional: declare el total de la Oferta Técnica brindada por el establecimiento, indicando para cada nivel la cantidad de títulos y/o certificados, con su respectiva matrícula.
2. Oferta de Educación No Técnica: indique si el establecimiento posee Nivel Inicial o Primario. Respecto a los Niveles Secundario y Superior, declare el total de la Oferta No Técnica brindada por el establecimiento, indicando para cada nivel la cantidad de títulos, con su respectiva matrícula.

A continuación, detalle la denominación de cada uno de los Títulos vigentes de Nivel Secundario y/o Superior No Técnico. Aclarando la duración total en años de cada plan.
SECUNDARIO TÉCNICO 
Para el nivel secundario se han elaborado dos fichas, una para el Primer Ciclo / Ciclo Básico / EGB3 (si el plan del ciclo básico no es común al total de las tecnicaturas a declarar, utilice una ficha para distinguir cada uno de los planes)  y otra para el Segundo Ciclo/ Ciclo Superior / Polimodal donde se solicita declaren el ciclo superior para cada uno de los planes de estudio que se oferten. Es importante que para cada ciclo utilicen una ficha para diferenciar si se trata de planes nuevos o residuales utilice Primer Ciclo y Segundo Ciclo para declarar planes nuevos quedando las otras opciones para planes anteriores a la nueva ley.
Primer Ciclo / Ciclo Básico / EGB3
1. Denominación y Norma Regulatoria del Ciclo: indique el tipo y número de la normativa que regula el ciclo.

Si este ciclo es común a todos los títulos técnicos que se dictan para este nivel, complete una sola ficha con la matrícula total correspondiente al ciclo lectivo. 
Si, existe un Ciclo Básico orientado o con otra duración, o si se trata de un ciclo residual (Ciclo básico o EGB 3) complete una ficha para cada uno de ellos.
2.  Régimen de la Cursada: indique el modo de cursada en el que se implementa el plan de estudio (Presencial – Alternancia - Semi Presencial – Dual – Internado - A Distancia).

3.  Contexto en el que se brinda: seleccione una opción de contexto según el entorno en el que se encuentran los alumnos que cursan la oferta, a saber Privación de la Libertad, Rural e Intercultural Bilingüe. En caso de no poseer este tipo de contexto seleccionar la opción Común.

4.  Turno en el que se dicta: identificar los planes nocturnos del resto de turnos.
5.  Subsede  Satélite: declare si la oferta se dicta en un espacio físico por fuera de la institución que NO revista el carácter de establecimiento anexo, extensión ni aula taller móvil. 

6.  Estructura del Plan: este punto requiere la diferenciación de los planes de estudio vigentes según la Ley de Educación Federal (N° 24.856/96) y la Ley de Educación Nacional (N° 26.206/06), utilizando una Ficha de Secundario Técnico – Primer Ciclo/ Ciclo Básico/ EGB3 para cada plan; distinguiendo así los planes nuevos de los residuales.
Para los planes nuevos la estructura correspondiente es Primer Ciclo y para los planes residuales, la estructura es EGB 3 o Ciclo Básico. Recuerde no utilizar una misma ficha, aunque se trate de una misma especialidad.
7. Duración en años del ciclo: indique si se trata de un ciclo de 2 años de duración, para planes que comienzan luego de una primaria de 7 años, o 3 años de duración, para planes que comienzan luego de una primaria de 6 años de duración.
8. y  9. Año de estudio y año de escolaridad: para año de estudio indique 1° año cuando comienza el nivel secundario, independientemente del ciclado del plan. Para año de escolaridad se espera que declaren en que año se encuentra cursando el alumno, en función de cómo se encuentre organizado el nivel primario. Si poseen una primario de 6  años, el primer año del nivel secundario corresponde al 7° año de escolaridad, si realizó un primario de 7 años, el 1° año del secundario corresponde al 8° año de escolaridad. 
A modo de ejemplo puede observarse las tablas I y II que se han elaborado según la cantidad de años del nivel primario.
Tabla I – Estructura con nivel primario de 6 años
	
	Nivel Primario
	Nivel Secundario

	Año de Escolaridad
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Año de Estudio
	
	
	
	
	
	
	1°
	2°
	3°
	4°
	5°
	6°
	7°


Tabla II – Estructura con nivel primario de 7 años
	
	Nivel Primario
	Nivel Secundario

	Año de Escolaridad
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Año de Estudio
	
	
	
	
	
	
	
	1°
	2°
	3°
	4°
	5°
	6°


	Nivel Secundario (Primer Ciclo)  
	 


10. Matrícula: indique el Ciclo Lectivo correspondiente a la matrícula que se está declarando; por otro lado, registre el total de la matrícula y la diferenciación de alumnos por género.  
11. Cantidad de secciones/divisiones por año: consigne la cantidad de Secciones correspondientes a cada año.

12. Cantidad de horas reloj semanales de prácticas (laboratorio/taller/pasantías/de campo): registre exclusivamente las horas semanales de prácticas, discriminadas para cada año de estudio. No debe multiplicarse la cantidad de horas por sección.

13. Cantidad de horas reloj anuales de Formación Ética, Ciudadana y Humanística General: registre exclusivamente las horas anuales discriminadas para cada año de estudio. 

14. Cantidad de horas reloj anuales de Formación Técnico Profesional: declare las horas reloj de Científico-Técnológica, de Técnica Específica y de Prácticas Profesionalizantes para cada año de estudio. 

Segundo Ciclo/ Ciclo Superior / Polimodal
1.  Denominación y Norma Regulatoria del Plan: indique la denominación completa del Título que otorga la institución, así como el número y año de la normativa jurisdiccional que regula al plan de estudio que está siendo declarado. 
2.  Sector Socio-productivo y/o de Servicios: declare el sector de la actividad socio-productiva y/o de servicios en donde se enmarca el plan de estudio de acuerdo al perfil profesional. (Ver anexo al final de documento)
3.  Régimen de la Cursada: indique el modo de cursada en el que se implementa el plan de estudio (Presencial – Alternancia - Semi Presencial – Dual – Internado - A Distancia).

4.  Contexto en el que se brinda: seleccione una opción de contexto según el entorno en el que se encuentran los alumnos que cursan la oferta, a saber Privación de la Libertad, Rural e Intercultural Bilingüe. En caso de no poseer este tipo de contexto seleccionar la opción Común.

5.  Turno en el que se dicta: identificar los planes nocturnos del resto de turnos.
6.  Subsede  Satélite: declare si la oferta se dicta en un espacio físico por fuera de la institución que NO revista el carácter de establecimiento anexo, extensión ni aula taller móvil. 

7.  Duración total en años del plan: indique la cantidad total de años de estudio del plan, sumando el Ciclo Básico/Primer Ciclo/ EGB3 (2 ó 3 años) y el Ciclo Superior/Segundo Ciclo/Polimodal (3 ó 4 años).
8.  Duración del ciclo lectivo en semanas: registrar la duración total del año lectivo en semanas. 

9. Duración de la hora cátedra en minutos: declare la duración en minutos de la hora cátedra.
10.  Estructura del Plan: este punto requiere la diferenciación de los planes de estudio vigentes según la Ley de Educación Federal (N° 24.856/96) y la Ley de Educación Nacional (N° 26.206/06), utilizando una Ficha de Secundario - Técnico Segundo Ciclo/ Ciclo Superior/ Polimodal para cada plan; distinguiendo así los planes nuevos de los residuales.
Para los planes nuevos la estructura correspondiente es Segundo Ciclo y para los planes residuales, la estructura es Ciclo Superior o Polimodal. Recuerde no utilizar una misma ficha, aunque se trate de una misma especialidad.
11. Duración en años del ciclo: indique si se trata de un ciclo superior de 3 o 4 años de duración, diferenciando planes residuales de planes nuevos.
12. y 13. Año de estudio y año de escolaridad: para año de estudio indique 3° año (ver Tabla IV) o 4° año (ver Tabla III) cuando comienza el ciclo superior o segundo ciclo, independientemente del ciclado del plan. Para año de escolaridad se espera que declaren en que año se encuentra cursando el alumno, en ambos casos, hayan realizado un ciclo básico de 2 o 3 años el año de escolaridad es el 10°.

A modo de ejemplo puede observarse las tablas III y IV. 
Tabla III – Estructura con nivel primario de 6 años
	
	Nivel Primario
	Nivel Secundario

	Año de Escolaridad
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Año de Estudio
	
	
	
	
	
	
	1°
	2°
	3°
	4°
	5°
	6°
	7°


Tabla IV – Estructura con nivel primario de 7 años

	
	Nivel Primario
	Nivel Secundario

	Año de Escolaridad
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Año de Estudio
	
	
	
	
	
	
	
	1°
	2°
	3°
	4°
	5°
	6°


	Nivel Secundario (Segundo Ciclo)  
	 


14. Matrícula: indique el Ciclo Lectivo correspondiente a la matrícula que se está declarando; por otro lado, registre el total de la matrícula y la diferenciación de alumnos por género.  
15. Cantidad de secciones/divisiones por año: consigne la cantidad de Secciones correspondientes a cada año.

16. Cantidad de horas reloj semanales de prácticas (laboratorio/taller/pasantías/de campo): registre exclusivamente las horas semanales de prácticas, discriminadas para cada año de estudio. No debe multiplicarse la cantidad de horas por sección.

17. Cantidad de horas reloj anuales de Formación Ética, Ciudadana y Humanística General: registre exclusivamente las horas anuales discriminadas para cada año de estudio. 

18. Cantidad de horas reloj anuales de Formación Técnico Profesional: declare las horas reloj de Científico-Técnológica, de Técnica Específica y de Prácticas Profesionalizantes para cada año de estudio. 

SUPERIOR TÉCNICO

1. Denominación y Norma Regulatoria del Plan: indique la denominación completa del Título que otorga la institución así como el número y año de la normativa jurisdiccional que regula al Plan de Estudio que esta siendo declarado.

2. Sector Socio-Productivo y/o de Servicios: declare el sector de la actividad socio-productiva y/o de Servicios en donde se enmarca el plan de estudio de acuerdo al perfil profesional (ver anexo al final de documento).
3. Régimen de la Cursada: indique el modo de cursada en el que se implementa el plan de estudio. (Presencial – Semi Presencial – A Distancia).
4. Subsede  Satélite: declare si la oferta se dicta en  un espacio físico por fuera de la institución que no revista el carácter de establecimiento anexo.

5. Contexto en el que se brinda: seleccione una opción de contexto según el entorno en el que se encuentran los alumnos que cursan la oferta, a saber Privación de la Libertad, Rural e Intercultural Bilingüe. En caso de no poseer este tipo de contexto seleccionar la opción, Común.

6. Turno en el que se dicta: indique el turno en que se imparte la oferta.
7. Duración total en  años del plan: duración total del plan de estudios.
8. Duración total en semanas del plan: declare la cantidad total de semanas del plan de estudio.
9. Carrera a Término: indique si es una carrera que abre su oferta durante un lapso de tiempo fijo y predeterminado, y cuenta con una fecha prevista en que será dada de baja.
10. Duración de la hora cátedra en minutos: declare la duración en minutos de la hora cátedra.

11. Matrícula: indique el Ciclo Lectivo correspondiente a la matrícula que se está declarando; por otro lado, registre el total de la matrícula y la diferenciación de alumnos por género.  

12. Cantidad de secciones / divisiones / cursos por año: consigne la cantidad de Divisiones correspondientes a cada año.

13. Cantidad de horas reloj anuales de Formación General: registre exclusivamente las Horas Anuales discriminadas por cada año de estudio. 

14. Cantidad de horas reloj anuales de Formación Técnico Profesional: registre las horas anuales asignadas a la Formación de Fundamento, a la Formación Específica y a las Prácticas Profesionalizantes para cada año de estudio del plan. 
15. Cantidad de horas reloj semanales de prácticas (laboratorio/taller/pasantías/ de campo): registre exclusivamente las Horas Semanales de Prácticas, discriminadas por cada año de estudio. No debe multiplicarse la cantidad de horas por división.

16. Describa el modo en el que se organizan las prácticas; indique también el lugar donde se realizan: resuma el modo en el que se implementan las horas destinadas a prácticas a lo largo del plan, aclarando el lugar donde se llevan a cabo. 
FORMACIÓN PROFESIONAL

Resumen de Oferta:

Lea atentamente el recuadro donde se definen los distintos tipos de Certificados de Formación Profesional y/o Capacitación Laboral. A continuación se solicita que declare la cantidad total de cada tipo de Certificado y su correspondiente matrícula.
Ficha Formación Profesional

1.  Denominación y Norma Regulatoria del Certificado: indique la denominación completa del Título que otorga la institución así como el número y año de la normativa jurisdiccional que regula al plan de estudio que esta siendo declarado.

2. Sector Socio-Productivo y/o Servicios: declare el sector de la actividad socio-productiva y/o de servicios, en donde se enmarca el plan de estudio de acuerdo al perfil profesional (ver anexo al final de documento).
3. Tipo de Certificado: indique el tipo de Certificado de la oferta declarada. Utilice la hoja Resumen de Formación Profesional en la que se define cada uno de ellos. En los casos de Formación Continua especifique el nombre del título requerido para el curso declarado. 
4. Nivel del Certificado: refieren a los distintos grados de complejidad y responsabilidad que un certificado le otorga al alumno al finalizar la cursada (ver nota al pie en la ficha de Formación Profesional).
5. Nivel de Estudio Requerido: refiere al nivel de instrucción mínimo requerido para realizar el curso. 
6. Régimen de la cursada: indique el modo de cursada en el que se implementa el plan de estudio.

7. ¿Se dicta en una subsede sátelite? declare si la oferta se dicta en un espacio físico por fuera de la institución que no revista el carácter de establecimiento anexo.
8. Contexto en el que se brinda: seleccione una opción de contexto según el entorno en el que se encuentran los alumnos que cursan la oferta, a saber Privación de la Libertad, Rural e Intercultural Bilingüe. En caso de no poseer este tipo de contexto seleccionar la opción, Común.
9. ¿Forma parte de un trayecto formativo? se entiende por trayecto formativo al conjunto coherente de módulos cuya acreditación permite certificar una competencia en el ámbito específico de la formación profesional, para un determinado sector socio-productivo y/o de servicios, bajo un determinado perfil profesional. En este punto indicar el nombre del trayecto formativo y si éste se dicta completo en el establecimiento.   
10. Turno/s en el que se dicta: indique el turno en el que se dicta. Si esta oferta se ofrece en distintos turnos marque todas las opciones que corresponda. No duplique la oferta en otro casillero.
11. Duración total en horas reloj: especifique el total de horas reloj que el alumno debe cursar para obtener el certificado.
12. Duración total en semanas: registre la cantidad total de semanas que dura la cursada para obtener el certificado.
13. Cantidad de horas de prácticas: discrimine de la duración total en horas, la cantidad que corresponde a la realización de prácticas.
14. Cantidad de veces que se dicta en el año: declare si un certificado se dicta en forma completa más de una vez al año.
15. Cantidad de secciones en el año: consigne la cantidad de Secciones correspondientes a cada año.

16. Matrícula: indique el Ciclo Lectivo correspondiente a la matrícula que se está declarando; por otro lado, registre el total de la matrícula y la diferenciación de alumnos por sexo. Registre la matrícula en la celda correspondiente.
Anexo

Sectores Socio- Productivos
	· Actividades Artísticas Técnicas

	· Administración

	· Aeronáutica

	· Agropecuaria

	· Automotriz

	· Construcción

	· Cuero y Calzado

	· Electromecánica 

	· Electrónica

	· Energía

	· Energía Eléctrica

	· Estética Profesional

	· Hotelería y Gastronomía

	· Industria de la Alimentación

	· Industria de Procesos

	· Industria Gráfica y Multimedial

	· Informática

	· Madera y Mueble

	· Mecánica, Metalmecánica y Metalurgia

	· Minería e Hidrocarburos

	· Naval

	· Salud

	· Seguridad, Ambiente e Higiene

	· Textil e Indumentaria

	· Turismo


� � HYPERLINK "http://tinyurl.com/red-fed-info-edu" ��http://tinyurl.com/red-fed-info-edu� El CUE debe gestionarse en la Dirección de Estadística de la Jurisdicción.


� Véase la normativa nacional vigente Res. CFE N° 175/12. Link a la Res. � HYPERLINK "http://tinyurl.com/res-175" ��http://tinyurl.com/res-175� y Anexo I � HYPERLINK "http://tinyurl.com/anexo-res-175" ��http://tinyurl.com/anexo-res-175� 


� Para planes residuales el ciclo superior puede comenzar en el 10° o en el 11° año de escolaridad.
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